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PROVINCIA DI UDINE
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Ig. mons. Cicuttini 1 — 33040 POVOLETTO
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n. prot. Povoletto, li

Spettabile

OGGETTO: lettera d'invito a procedura negoziata medante cottimo fiduciario ai sensi dell’art.
125 comma 1 lettera b) del D.Lgs. 163/2006 e ss.me.ai sensi dell'art. 42 del regolamento
comunale per i contratti, per I'affidamento del sewizio di gestione del museo “Antiquarium della
Motta e Mostra del fossile” di Povoletto.

Come da determinazione n. 602 del 22/11/2011, guAstministrazione indice una gara tramite
procedura negoziata mediante cottimo fiduciaricseaisi dell’art. 125 comma 1 lettera b) del D. Lgs.
163/2006 e ss.mm. e ai sensi dell'art. 42 del Regehto comunale per i contratti, per I'affidamento
del servizio di gestione del museo archeologico aegntologico di Povoletto denominato
“Antiquarium della Motta e Mostra del fossile”.

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Comune di Povoletto, Largo Mons. Cicuttini, 1 — 880Povoletto (UD) — tel. 0432 664082 — fax 0432
664094 — sito internet: www.comune.povoletto.udatmail: biblioteca@comune.povoletto.ud.€.F.
80002890301 - P.l. 00331300301.

2. CATEGORIA DEI SERVIZI
Cat. 26 dell'allegato 1l B del D.Lgs. 163/2006 enss)..

3. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

La scelta del contraente avverra a mezzo di proeedegoziata mediante cottimo fiduciario, ai sensi
dell'art. 125 comma 1 lettera b) del D. Lgs. 168@@ ss.mm. e ai sensi dell’art. 42 del Regolamento
comunale per i contratti, con il criterio di aggicazione all’offerta economicamente piu vantaggiosa
previsto dall’art.83 del D.Lgs. 163/2006.

Il servizio sara affidato al soggetto che avra @nésto I'offerta economicamente piu vantaggiosa con
attribuzione del punteggio massimo di 100 puntiddegerminarsi sulla base dei seguenti parametri di
valutazione:

a) Offerta economica MAX PUNTI 40



| punti a disposizione per |'offerta economica,asaro attribuiti con il seguente criterio:

- alla ditta che avra offerto il prezzo annuo pas$overranno attribuiti 40 punti e agli altri verranno
attribuiti punteggi inversamente proporzionali sedmla seguente formula:

X=(A*40)/B

Dove

B=prezzo offerto dalla ditta oggetto di valutazione

A=prezzo piu basso offerto

40=max punteggio attribuito all’offerta che preseihjpprezzo piu basso

X=punteggio da assegnare all’altra ditta

Saranno ammesse solo offerte al ribasso sulladiase.

Si precisa che nell'attribuzione del punteggio treta all’offerta economica, non si terra conto del
prezzo orario che la ditta avra indicato nell’oféeeconomica (si veda il punto 8 — Presentaziotle de
offerte) e che si richiede esclusivamente pertldezione delle prestazioni straordinarie.

b) Qualita del servizio MAX PUNTI 60

| punteggi sono attribuiti attraverso la valutadodegli elementi di seguito indicati e ricavatildal
documentazione presentata in sede di offerta (pedito 8 - Presentazione delle offerte)

1) curriculum della ditta e qualificazione/esperardel personale da impiegare per il servizio,
fino ad un max di punti 20 cosi ripartiti:

- curriculum della ditta: indicazione degli incdridrascorsi e in essere presso privati, enti e
istituzioni pubbliche nella gestione di musei (hpyer ogni annualita); esperienze di didattica
nel settore (0,5 punti per ogni esperienza); espee collegate alle specificita archeologiche e
paleontologiche del territorio (0.5 punti per ogsperienza):

(fino ad un max di punti 10)

- qualificazione professionale del personale: digpibta di personale in possesso di Laurea in
Archeologia o Conservazione dei Beni Culturali awstirizzo archeologico (5 punti), di Laurea
inerente i Beni culturali o materie umanistiche pi@nti), di altri titoli formativi in materia
archeologica (1 punto); di Laurea in materie paelogiche (0,5 punti); disponibilita di
personale che abbia conoscenza delle lingue stear(ieglese e tedesco) (0.5 punti);
disponibilita di personale con esperienze didattickel settore (con breve descrizione delle
stesse) (0,5 punti); disponibilita di personale abbia accumulato conoscenze o abbia svolto
esperienze in merito alle specificita archeologiehpaleontologiche del territorio (con breve
riferimento a tali conoscenze/esperienze) (0,5ipunt

(fino ad un max di punti 10)

2) elaborazione di un progetto sintetico sullairgazione di attivita didattiche e di laboratorio
destinate alle scuole e inerenti le testimonianzéemlogiche e paleontologiche restituite dal
territorio ed esposte nel museo, con definiziorghardella relativa fase di promozione;

fino ad un max di punti 20

3) elaborazione di un progetto sintetico che deade modalita di promozione e valorizzazione
del patrimonio museale, con l'indicazione dellatgie e dei mezzi che verranno adottati per
promuovere a vari livelli le attivita inerenti iluseo, considerando I'eventuale collaborazione
con altri enti e istituzioni operanti sul territornell’ambito dello stesso settore (quali, a titolo



esemplificativo, il Consorzio Dolce Nord Est, il kD Archeologico di Attimis...) e anche la
possibile creazione e il conseguente sviluppo dindopoint (si veda all’art. 2 del Capitolato
d’appalto).

fino ad un max di punti 20

In caso di offerte che avranno riportato lo stqasieteggio complessivo, la fornitura verra aggiutiica
alla ditta che avra riportato il maggior punteggalla valutazione della qualita del servizio. Isaali
ulteriore parita, si procedera al sorteggio trafferte.

L’aggiudicazione potra essere effettuata ancheésgmza di una sola offerta, purché valida e rteenu
conveniente per ’Amministrazione.

4. REQUISITI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla gara tutti i soggettréstgati, in possesso dei requisiti di legge etisatia
CCIAA per il servizio oggetto d’'appalto. La dittagh amministratori, ai sensi dell'art. 38 D.Lgs.
163/2006, non si devono trovare in nessuna dellsecdi esclusione previste dalla normativa vigente
per poter partecipare ad appalti pubblici o cheiatib effetto sulla capacita di contrarre con la
Pubblica Amministrazione.

Sono ammesse a presentare offerte le impreseeiangensi dell’art. 34 del D.Lgs.163/2006. In tal
caso l'offerta congiunta deve essere sottoscrétdutte le imprese raggruppate e deve specifiaare |
parti della fornitura che saranno eseguite dalgae imprese. In caso di raggruppamenti non ancora
costituiti, I'offerta deve inoltre contenere I'imgieo che, in caso di aggiudicazione della garatelese

si conformeranno alla disciplina di cui all’art. 8@l D.Lgs. 163/2006.

E’ fatto divieto di partecipare alla gara in piuui raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario
di concorrenti, ovvero di partecipare alla garaforma individuale qualora abbia partecipato alla
medesima in raggruppamento o consorzio ordinarcmdcorrenti.

5. OGGETTO E DURATA DELL'AFFIDAMENTO

La presente gara ha per oggetto il servizio di tapgr chiusura, sorveglianza, pulizia periodica
ordinaria, biglietteria e vendita di vari materiakl bookshop, assistenza e informazioni al pubblic
visite guidate e laboratori, promozione del museuicguarium e mostra del fossile di Povoletto. Gli
orari, i giorni di apertura e le modalita di svolginto del servizio sono indicati nel capitolato di
appalto all'art. 3.

La durata dell’affidamento & di mesi 36 (trentage) il periodo 2012-2014, salvo il venir meno
dell'utilita e dell'interesse pubblico del progetilativo alla struttura museale.

6. IMPORTO A BASE D'ASTA
L’importo annuo a base d’asta é stabilito in EU®dR0,00 (ventimila) piu I.V.A.

7. MODALITA’ PER OTTENERE | DOCUMENTI DI GARA

Il capitolato d’appalto, il modello di domanda e @utocertificazione, nonche il modello per la
presentazione dell’'offerta economica sono disptinibsul sito Internet del Comune
www.comune.povoletto.ud.itoppure presso ['Ufficio Biblioteca e Cultura. Pexformazioni é
disponibile il seguente recapito telefonico: 0482@32 interno 7.

8. PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
| soggetti concorrenti dovranno presentare la ssigudgocumentazione:



- Busta A contenente la documentazione amministati
- Busta B contenente curriculum e progetti di gest|
- Busta C contenente I'offerta economica.

Busta A - Documentazione amministrativa

A corredo dell'offerta i soggetti concorrenti dorren presentare:

- Istanza di ammissione alla gara e dichiaraziarstitsitiva debitamente compilata, datata e
firmata in forma autografa dal legale rappreseetael soggetto concorrente secondo il modello
predisposto dall’Ente. In caso di raggruppamentingrese, l'istanza di ammissione e la dichiaragion
sostitutiva devono essere compilate e sottosciittéorma autografa dal legale rappresentante di
ciascuna impresa.

- Fotocopia di un valido documento di identita dettoscrittore o dei sottoscrittori in caso di
riunione di imprese o di firma congiunta.

- Capitolato d’oneri firmato per accettazione imbfpglio dal sottoscrittore o dai sottoscrittori
in caso di riunione di imprese o di firma congiunta

Su tale busta, che dovra essere sigillata con medpp@o e controfirmata sui lembi di chiusulayra
essere riportata la seguente dicitura: “Busta A — Dcumentazione amministrativa — gara per la
gestione del museo Antiquarium della Motta e Mostralel fossile di Povoletto’

L’Amministrazione si riserva di invitare i concontea produrre o a completare i documenti mancanti
o incompleti e a fornire chiarimenti entro brevinténi perentori.

Busta B — Curriculum e progetti di gestione

| soggetti concorrenti dovranno presentare un cwlim e sviluppare i progetti di gestione ed
organizzazione delle attivitd del museo, in relaeialle linee guida di cui al precedente punteg, |
b), punti 1, 2 e 3.

Tale documentazione dovra essere sottoscrittannhpgagina dal/i legale/i rappresentante/i del stigge
concorrente.

In caso di imprese riunite dovra essere sottoacdti legali rappresentanti di ciascuna impresa
partecipante e dovra recare specifica indicazioglee parti di servizio che verranno realizzate da
ciascun partecipante.

Nel caso di raggruppamenti di concorrenti, devosgeee specificate le parti del servizio che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riunitansorziati.

Su tale busta, che dovra essere sigillata con medpp@o e controfirmata sui lembi di chiusulayra
essere riportata la seguente dicitura: “Busta B — Qrriculum e Progetti di gestione — gara per la
gestione del museo Antiquarium della Motta e Mostralel fossile di Povoletto’

Busta C — Offerta economica

L'offerta economica, in ribasso rispetto allimpm@nnuo a base d’asta, dovra essere redatta imling
italiana secondo il modulo predisposto dallEnteesa legale mediante I'apposizione della relativa
marca da bollo del valore di € 14,62, debitamemmpilata e sottoscritta con firma per esteso e
leggibile dal legale rappresentante del soggettocawente, con apposizione del timbro, senza
abrasioni o correzioni di sorta a pena di esclesitalla gara.

Nell'offerta economica, il soggetto concorrenteiaheéra in cifre e in lettere la percentuale di s
sulla base d'asta che propone.

In caso di discordanza tra I'importo indicato ifreie quello indicato in lettere, sara ritenutoidal
quello piu vantaggioso per ’Amministrazione.

Nell'offerta economica la ditta dovra indicare aedhprezzo orarioche verra applicato nel caso di
interventi “a chiamata”, a cui si dovra ricorrem@lipotesi di chiusura del museo per uno o pitiqur
dell’anno mantenendo I'apertura su prenotazione.




Tale busta, a pena di esclusione dalla gara, neradmntenere alcun altro documento, dovra essere
sigillata con mezzo idoneo, controfirmata sui lenabichiusura edovra riportare la seguente
dicitura: “Busta C — Offerta economica — gara per & gestione del museo Antiquarium della
Motta e Mostra del fossile di Povoletto”.

9. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Le buste contenenti la documentazione amminisagBwusta “A”), curriculum e progetti (Busta“B”) e
I'offerta economica (Busta “C”) dovranno essereeiite in un plico, sigillato con mezzo idoneo e
controfirmato sui lembi di chiusura, che dovra maive all'Ufficio Protocollo del Comune di
Povoletto, L.go mons. Cicuttini n. 1 — 33040 PottoléUD) entro e non oltre le ore 12.00 del giorno

5 dicembre 2011.

Detto termine e perentorio e pertanto non saranno ngsi in considerazione i plichi che non
risultino pervenuti a destinazione entro 'ora e ilgiorno fissati.

Detto plico dovra recare all'esterno la denominagialel soggetto concorrente e la dicitufdON
APRIRE - Contiene offerta per la gara per la gestine del museo Antiquarium della Motta e
Mostra del fossile di Povoletto”.

Oltre il termine sopra indicato non sara ritenudiéida alcuna offerta, anche se sostitutiva o adian
della precedente.

Il recapito del plico € ad esclusivo rischio delttenite e il Comune di Povoletto declina ogni
responsabilita in caso di mancato recapito in teotpe, per qualsiasi motivo, dello stesso.

La mancata presentazione dei plichi nei luoghmiere secondo le modalita indicate precedentemente
comportera I'esclusione del concorrente dalla gawéi i documenti presentati dai concorrenti sa@an
acquisiti dalla stazione appaltante come documamtazdi gara, ai concorrenti non spetta alcun
compenso per spese ed oneri sostenuti ai fini galteecipazione alla procedura di gara.

10. FASI DELLA PROCEDURA

Le varie fasi procedurali della gara verranno éffge da un’apposita commissione, nominata dalla
stazione appaltante ai sensi delle vigenti norreal& quale, in armonia con le disposizioni contenu
nella presente lettera d’invito e nei documentritérimento nonché nel Codice, esaminera tutta la
documentazione pervenuta, valutera le offerte eyadera ad effettuare la conseguente aggiudicazione
provvisoria.

L’'apertura dei plichi avverra in seduta pubblaée ore 10.00 del 6 dicembre 201firesso la sede
comunale — L.go Mons. Cicuttini n. 1 — 33040 PottolePotranno partecipare i legali rappresentanti
delle ditte nonché persone dotate di delega speacifi

11. MOTIVI DI ESCLUSIONE DALLA GARA
Costituiscono in ogni caso motivo di esclusiondadghra:

- Plico pervenuto dopo data e ora di scadenza.

- Mancanza dei requisiti di partecipazione allaagar

- Busta A non sigillata e controfirmata.

- Busta B non sigillata e controfirmata.

- Mancata sottoscrizione di ogni pagina dell’oféecontenuta nella busta B).

- Mancanza o incompletezza dell’'offerta economica.

- Offerte economiche recanti abrasioni e correzioni

- Busta C contenente I'offerta economica non stglle controfirmata, o contenente altri documenti.
- Buste contenenti la documentazione richiestainserite nell’apposito plico sigillato e controfiato.
- Plico non sigillato e controfirmato sui lembichiusura.



-Offerte economiche in aumento, offerte parzialffee condizionate o espresse in modo
indeterminato o con riferimento ad offerte relatad altri appalti, o ad altra offerta propria ali;
- Mancanza dell'istanza di ammissione alla gara.

12. CHIARIMENTI E INFORMAZIONI INERENTI LA PROCEDUR

La documentazione & consultabile e scaricabilesi@alinternet del Comune di Povoletto al seguente
indirizzo: www.comune.povoletto.ud.it

Il responsabile del procedimento € il Responsal@leServizio P.O. n. 1 sig.ra Rita Cecultti.

| partecipanti alla procedura potranno, inoltrehigdere chiarimenti tecnici ed amministrativi iavdo

le richieste al seguente indirizzo di posta eleitra: biblioteca@comune.povoletto.ud.it

Si precisa che tutte le eventuali comunicazionigrmazioni, documenti, chiarimenti e/o rettifiche
inerenti la presente procedura, saranno pubblisaktesito internet del Comune di Povoletto, che i
concorrenti sono tenuti a visitare periodicamente.

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e ss.nftatela delle persone e di altri soggetti rispetto
trattamento dei dati personali) si provvede albmhativa di cui al comma 1 dello stesso articolo,
facendo presente che i dati personali forniti dancorrenti saranno raccolti presso la stazione
appaltante per le finalita inerenti la gestioneled@irocedure previste dalla legislazione vigente pe
I'attivita contrattuale e la scelta del contraente.

Il trattamento dei dati personali (registrazionggamizzazione, conservazione), svolto con strumenti
informatici e/o cartacei idonei a garantire la si@za e la riservatezza dei dati stessi, potrarare/sia

per le finalita correlate alla scelta del contraeed all'instaurazione del rapporto contrattuale pber
finalita inerenti alla gestione del rapporto medesi

Il conferimento dei dati € obbligatorio ai fini thepartecipazione alla procedura, pena I'esclusipee
I'aggiudicatario il conferimento e altresi obbligab ai fini della stipulazione del contratto e
dell’adempimento di tutti gli obblighi ad esso cegsenti ai sensi di legge.

La comunicazione dei dati conferiti a soggetti lgidd o privati sara effettuata nei soli casi e den
modalita di cui al D.Lgs. 196/2003 e ss.mm. Inziglae al trattamento dei dati conferiti I'interessa
gode dei diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 19®@3 e ss.mm., tra i quali figura il diritto d’aceesai
dati che lo riguardano, il diritto di far rettificg aggiornare, completare i dati erronei, incompe
inoltrati in termini non conformi alla legge, nor&il diritto di opporsi al loro trattamento per rvot
legittimi.Tali diritti potranno essere esercitagirconfronti del responsabile del trattamento oever
direttamente nei confronti del Comune di Povoleticargo Monsignor Cicuttini, 1 — 33040 Povoletto,
il cui legale rappresentante € il Sindaco.

14. ULTERIORI PRECISAZIONI

La Commissione di gara si riserva la facolta di danluogo alla gara stessa o di prorogarne i t@rmi
di scadenza, dandone comunicazione ai soggettiocemti, senza che gli stessi possano accampare
pretesa al riguardo.

L’amministrazione si riserva altresi la facoltandin procedere all’aggiudicazione della gara, daadon
comungque comunicazione ai concorrenti, senza chetggsi possano accampare alcuna pretesa al
riguardo.

E’ fatto divieto di cessione, anche parziale, dehtratto e di subappalto, senza la preventiva
autorizzazione della stazione appaltante.

Le offerte hanno natura di proposta irrevocabifaghiudicataria rimane quindi vincolata alla prapri
offerta per un periodo di 180 giorni decorrentila@allata stabilita come termine di presentazione



dell'offerta stessa. Per ’Amministrazione appaléan’aggiudicazione diverra efficace solo dopo la
relativa determinazione di approvazione.

Sono a carico del soggetto appaltatore le spesendiatto, di bollo, di registrazione fiscale, dgito e
simili, nessuna esclusa.

Per tutto quanto non previsto dal presente banda,rgerimento, in quanto applicabili, alle norrdel
D.Lgs. 163/2006.

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 196/2003 itidaccolti saranno trattati dal Comune di Povalett
esclusivamente per le finalita attinenti al presgrbcedimento.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
POSIZIONE ORGANIZZATIVANn. 1
Rita Cecultti



