COMUNE DI POVOLETTO
PROVINCIA DI UDINE

Servizi Demografici

AUTOCERTIFICAZIONE

Che cosa e l'autocertificazione.
Consiste nella facolta riconosciuta ai cittadinpdeésentare, in sostituzione delle tradizionahieste, propri
stati e requisiti personali, mediante apposite idigzioni sottoscritte (firmate) dall'interessataventi al
dipendente addetto a ricevere la documentazionerovallegando fotocopia di un proprio documento di
identita (D.P.R. 28.12.2000 N. 445).
La firma non deve essere piu autenticata.
L'autocertificazione sostituisce i certificati s@enzhe ci sia la necessita di presentare successianil
certificato vero e proprio: La Pubblica Amministi@ze ha I'obbligo di accettarle, riservandosi lsgibilita
di controllo e verifica sulla veridicita del lor@wctenuto.
Questa dichiarazione sostituisce a tutti gli effiditLegge:

- le normali certificazioni

- gli atti notori.

Che cosa si puo autocertificare

- ladata e il luogo di nascita;

- laresidenza;

- la cittadinanza

- il godimento dei diritti politici

- lo stato civile (celibe/nubile, coniugato/a, vedfa,divorziato/a)

- lo stato di famiglia

- lesistenzain vita

- la nascita del figlio

- il decesso del coniuge, dell'ascendente o deledidente

- la posizione agli effetti degli obblighi militari

- liscrizione in albi o elenchi tenuti dalla puldd amministrazione

- titolo di studio o qualifica professionale possted titolo di specializzazione, di abilitaziond. D
formazione, di qualifica;

- situazione reddituale ed economica, anche ad#ila concessione di benefici e vantaggi di qaalsi
tipo previsti da leggi speciali; assolvimento desiici obblighi contributivi con I'indicazione
del’ammontare corrisposto; assolvimento di specdbblighi contributivi con I'indicazione
del’ammontare del tributo assolto; possesso e noitel codice fiscale, della partita IVA e di
qualsiasi dato presente nell’archivio dell'anagtaiteutaria inerente all'interessato;

- stato di disoccupazione; qualita di pensionatategoria di pensione, qualita di studente o di
casalinga;

- qualifica di legale rappresentante di personelfeso giuridiche, di tutore, di curatore e simili;

- iscrizioni presso associazioni o formazioni sbhaaqualsiasi tipo;

- tutte le posizioni relative all'ladempimento degfiblighi militari;

- di non aver riportato condanne penali;

- tutti i dati a diretta conoscenza dell'interessadntenuti nei registri di stato civile.



Atto di notorieta

Sottoscrivendo con la propria firma una dichiaragicsostitutiva dell’atto di notorieta, ognuno, sola
propria responsabilitd pud rendere alla pubblicananistrazione, ai concessionari e i gestori di pigbb
servizi e ai soggetti privati che vi consentona@hdirazioni che riguardano stati, fatti e qualigggonali a
diretta conoscenza dell'interessato non comprdbBelesnco precedente.

Le dichiarazioni possibili sono:

-esito di partecipazione a concorsi, conseguimdnborse di studio;

-stato di volontario in servizio civile, di espatridi imbarco su navi mercantili;

-professione esercitata, attivita lavorativa prastacarichi assunti, destinazioni di serviziatstdi
apprendista, tirocinante, esaurimento dell'appretattd, del tirocinio e della pratica professionale;
-qualita di invalido riconosciuto e tipo, classaaiura dell'invalidita;

-spese effettuate o danni subiti e relativi imbergsarcimenti; contributi ricevuti; mutui o ptéscontratti
con istituti di credito o enti pubblici, condiziodecreditore o debitore nei confronti dell’ammingzione
ricevente;

-qualita di erede, legatario, proprietario, locat@ffittuario, con le quote ed i canoni eventualteeicevuti o
corrisposti per tali attivita tutte le attestaziamtema di costituzione, traslazione o estinzidngroprieta e di
altri diritti su beni mobili o immobili registrati.

Tale dichiarazione puo riguardare anche stati,igupérsonali e fatti relativi ad altri soggettiaii il
dichiarante abbia diretta conoscenza.

Dove si puo utilizzare
L’autocertificazione e le dichiarazioni sostitutivéi notorieta sono utilizzabili nei rapporti con le
amministrazioni pubbliche, compresi gli istitutile@ scuole, le istituzioni universitarie, le aziendele
amministrazioni dello Stato ad ordinamento autonolaaregioni, province, comuni € comunita montane,
camere di commercio e qualsiasi altro ente ditdintubblico. Sono inoltre utilizzabili nei rappoxbn
imprese esercenti servizi di pubblica necessitablica utilitd( Poste, Enel, Telecom, Aziende @eab, ecc),
nonché privati che vi consentono, cio significa tpevati, non sono obbligati a farlo, poiché iEitta di una
facolta e non di un obbligo.
Fate attenzione pero, alcuni gestori di servizilghigb svolgono anche attivita di tipo privato, ageenpio
'Ente Poste é tenuto ad accettare I'autocertifm@e nella gestione del servizio postale, ma neenéto a
farlo nei servizi bancari, per i quali &€ assimilad un privato. Alcuni soggetti privati possono lgeoe
attivita in concessione (per conto di soggetti pigbb le banche, che sono private, sono tenutacbttare
l'autocertificazione quando riscuotono il pagameto tributi per conto di un amministrazione e gEsino
quindi un servizio pubblico.
Non sono sostituibili con I'autocertificazione itsm@elencati documenti:

e certificati medici, sanitari, veterinari;

» certificati di origine e conformita alle norme conitarie;

o certificati relativi a brevetti e marchi.

False dichiarazioni

Le false dichiarazioni dei cittadini, la falsitagtieatti e I'uso di atti falsi sono puniti ai serdg| codice penale
e delle leggi speciali in materia (articolo 76 IRP28 dicembre 2000, n.445).

Le amministrazioni sono tenute a procedere ad idoaetrolli, anche a campione, sulla veridicitaldel
dichiarazioni rese dai cittadini.

Qualora dal controllo emerga la non veridicita dehtenuto della dichiarazione, il dichiarante decddi
benefici eventualmente conseguiti, fermo restatajiplicazione delle sanzioni penali previste.

E se non viene accettata?

Il pubblico ufficiale o il funzionario dell’'ufficiopubblico che non ammette I'autocertificazione o la
dichiarazione sostitutiva dell’atto di notoriet@nostante ci siano tutti i presupposti per accdgliencorre
nelle sanzioni previste dall’articolo 328 del Cadljmenale e rischiano di essere puniti per omissiaifiuto

di atti d’ufficio.

Il cittadino dovra, in primo luogo, accertare chil @esponsabile della pratica inoltrata, richiedemome,
cognome e qualifica, inoltre & necessario conosderaimero di protocollo della stessa e il tipo di
procedimento attribuito.



