
Linee Guida 
alla compilazione della domanda di ammissione agli incentivi a sostegno delle locazioni

a favore dei conduttori meno abbienti nel pagamento del canone di locazione 2021
dovuto ai proprietari degli immobili destinati a prima casa, 

di cui all’articolo 19 della l.r. 19 febbraio 2016, n. 1 
(riforma organica delle politiche abitative e riordino delle ater). Anno 2022.
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Prima di iniziare la compilazione ti consigliamo di preparare già la seguente documentazione 
obbligatoria che dovrai caricare in allegato alla tua domanda on-line:

o Documento di identità valido;
o Se sei extracomunitario : copia del permesso di soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo o della carta di soggiorno o 

del permesso di soggiorno di durata non inferiore ad un anno;
o Copia del contratto di locazione dell’attuale locazione regolarmente registrato recante gli estremi di registrazione; 
o Copia del contratto di locazione per il quale chiedi il contributo (se diverso dall’attuale contratto);
o Copie delle ricevute di pagamento (anche bancarie) dei canoni pagati nel corso del 2021 oppure il MOD.1 compilato dal 

proprietario con allegato documento di identità di quest’ultimo;
o Copia di eventuale certificazione attestante lo stato di disabilità;
o Attestazione ISEE (facoltativa).
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Link di accesso al portale

https://ssctorre.bandi.socialis.insoft.it/bandi
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Clicca sul link

«Non ho un account, 
voglio registrarmi»
per inserire i tuoi dati ed 

ottenere un account che potrai 
utilizzare anche in futuro !

Nota bene:
La prima azione da 

compiere è registrarsi 
alla piattaforma

Socialis Bandi Web 
di Insoft!
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Verrai indirizzato 
in questa pagina, 
nella quale potrai 

inserire 
i tuoi dati personali.

Nota bene:
E’ importantissimo indicare 
il proprio indirizzo di posta 

elettronica (E-mail) 
corretto ed attivo.

Questo indirizzo infatti 
verrà utilizzato 

dall’ufficio amministrativo, 
che gestisce l’erogazione 

del contributo, 
per poter comunicare con te!
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Questo è un esempio 
di compilazione

corretta

Tutti i campi sono obbligatori.

Terminata la compilazione 
clicca sul pulsante 

«Registra» !
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Dopo aver registrato i tuoi dati 
riceverai questo messaggio !

A questo punto 
dovrai entrare nella tua 

casella di posta elettronica 
(E-mail) 

per confermare definitivamente i 
dati che hai appena inserito !
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Per completare la registrazione 
sul portale del Bando Affitti 

dovrai cliccare sul link ricevuto.

Nota bene: questo è solo un esempio!

La tua registrazione funzionerà anche indicando indirizzi E-mail 
attivati  con differenti  provider di posta 

(ad es. Gmail, Yahoo, Outlook, Virgilio, etc.etc…)
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Ora sei registrato 
e puoi accedere al portale 

per compilare 
la tua domanda on-line.

Prosegui cliccando su
«Esegui il login»
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Nota bene:
Se hai dimenticato 

la password che avevi scelto in 
fase di registrazione,

clicca su
«Ho dimenticato la password»

Ti verrà richiesto di indicare nuovamente 
il tuo indirizzo E-mail e,

dopo aver confermato il link nel 
messaggio di posta ricevuto,  

potrai  proseguire nella 

impostazione di 
una nuova password  !
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A questo punto 
sei pronto per accedere 

al portale e registrare  
la tua domanda on-line ! Nota bene:

Inserisci sempre e solo 
il tuo indirizzo E-mail 

(che corrisponde al tuo Username)

e la tua password 

poi clicca su «Entra» !!
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Per partire con l’inserimento 
della tua prima 

domanda di contributo

clicca su

+ Nuova richiesta 
nel menu a sinistra

Nota bene:
Puoi compilare la tua 

domanda on-line 
anche utilizzando 

il tuo tablet oppure 
lo smartphone !
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Prima di proseguire, 
conferma di aver preso visione dell’informativa 
relativa al trattamento dei tuoi dati personali

cliccando 
prima sulla casellina in basso a sinistra 

e poi sul tasto 
«Inizia la compilazione»
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Inserisci i tuoi dati anagrafici e di contatto e

clicca sul pulsante «Avanti»

Sulla barra in alto alla schermata è visibile
lo stato di avanzamento della compilazione 
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Inserisci il numero della 
certificazione ISEE 2022 

copiandolo dal documento 
rilasciato da INPS nello stesso 
formato in cui lo trovi indicato 
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2000,00 2000,00



Compila il resto dei 
dati poi

clicca sul pulsante 
«Avanti»
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Inserisci i valori di I.S.E. ed 
I.S.E.E. copiandoli dalla 

attestazione rilasciata da INPS 
nell’anno in corso

(vedi esempio qui a lato)

2000,00 2000,00



Nota bene:
Cliccando sul pulsante 

qui in alto a sinistra 
ti sarà possibile ampliare l’area di compilazione 

riducendo il pannello del menu a lato

Ti sarà – inoltre – sempre possibile spostarti nelle pagine compilate  

cliccando  sui pulsanti ai lati
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Inserisci le residenze precedenti
(se diverse da quella attuale) 

necessarie ad attestare il requisito 
minimo dei due anni 

in Regione FVG 
aggiungendo i campi necessari  
per mezzo del pulsante azzurro 

qui sotto..

Verifica di aver inserito 
tutte le risposte, poi

clicca sul pulsante 
«Avanti»
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Inserisci i dati dei contratti antecedenti riferiti alle 
residenze precedentemente indicate.

Indica rispettivamente l’importo dei canoni 2021 

(sommando le rate dovute. Nel caso di più contratti, somma le rate dovute per ciascun contratto.) 
e l’importo delle rate effettivamente pagate nel 2021 al netto delle spese accessorie 

(per es. commissioni bancarie) 19
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Cliccando sul ‘SI’  comparirà un box che chiede di specificare 
nome e cognome di chi ha percepito il reddito di cittadinanza.
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Aggiungi la spunta 

cliccando sulle caselline a fianco di ogni dichiarazione
per poter proseguire alla pagina successiva 
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Aggiungi la spunta 
cliccando SOLO sulle caselline a fianco 

delle dichiarazioni che attengono alla tua situazione familiare
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Carica i documenti richiesti 
conformemente  alle dichiarazioni 

rese nelle pagine precedenti

cliccando sul relativo pulsante 
«Seleziona un file»…



Nota bene:
Ti sarà consentito caricare 

più di un documento in ogni campo 
(per es. foto fatte con lo smartphone oppure documenti in formato .pdf)

cliccando ripetutamente sul pulsante 
«Seleziona un file»…
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Inserisci l’IBAN relativo 
al tuo conto corrente bancario o postale
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Segnalaci in questa pagina 
ogni riferimento di recapito alternativo destinato alle 

comunicazioni dell’ufficio amministrativo
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Sei giunto alla pagina di riepilogo finale!

Controlla tutti i dati inseriti e poi clicca sul pulsante 

«Invia la richiesta»
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La tua richiesta è stata regolarmente trasmessa alla PEC 
del Comune di Tarcento –

Ente Gestore del Servizio Sociale dei Comuni del Torre !

Accedendo nuovamente nel portale potrai 
visionare la domanda che hai inviato

cliccando sul pulsante

«Consulta»
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Infine, ti verranno recapitati direttamente 
nella casella di posta elettronica

(all’indirizzo E-mail indicato)
una copia della domanda inviata, 

la comunicazione di avvio del procedimento 
e gli allegati che hai caricato sul portale

per tuo personale archivio !
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Se hai bisogno di supporto
gli operatori del Servizio Sociale dei Comuni del Torre 

saranno a tua disposizione 
dal lunedì  al venerdì 
dalle 9:00 alle 12:00

Tel. 0432 783468 interno 3
(il bando è aperto dalle 09:00 del 23/03 fino alle 12:00 del 21/04)

Grazie per l’attenzione !

Servizio Sociale dei Comuni del Torre 
(ex Ambito Distrettuale 4.2)

Ente Gestore Comune di Tarcento


